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Datenschutzrechtliche Einwilligungserklärung 

in die Nutzung von Microsoft 365 und Microsoft Teams 

Sehr geehrte Lehrkraft, 

liebe Kollegin/ lieber Kollege, 
 

unsere Schule bietet neben dem Präsenzunterricht auch Phasen im digital unterstützten Distanzunterricht an. So wer-

den auch Videokonferenzen arrangiert, um Sitzungen innerhalb der Lerngruppen unter Leitung einer Lehrkraft abzuhal-

ten und Beratung und Unterstützung durch Lehrkräfte in Kleingruppen und im Vier-Augen-Gespräch mit Schüler/innen 

zu ermöglichen. Über die Plattform verteilen wir auch Unterrichtsinhalte, stellen Aufgaben und geben individuelle 

Rückmeldungen. Darüber hinaus finden schulische Konferenzen als Online-Besprechung statt. Nutzen werden wir dazu 

Microsoft Teams, eine Plattform, die in Deutschland von vielen Schulen und Universitäten eingesetzt wird. Sie kann über 

Computer, Smartphone und Tablet aufgerufen werden. 

Zur Nutzung von Microsoft 365 und Microsoft Teams ist es erforderlich, ein Nutzer/innen-Konto zu erstellen. Alle Inhalte 

der Videokonferenzen und begleitenden Chats bleiben im Kreis der Teilnehmerinnen und Teilnehmer. Es erfolgt keine 

Aufzeichnung oder Speicherung durch die Schule oder den Anbieter. 

Hierzu möchten wir im Folgenden Ihre Einwilligung einholen. 
 

gez.   Günter Fuchs  
(Schulleiter und Geschäftsführer) 
 

 
 

 
[Name, Vorname der Lehrkraft] 

 

Erstellung eines Microsoft 365/ Microsoft Teams-Kontos und Teilnahme an Videokonferenzen 

Ich bin an der Erstellung eines Microsoft Teams-Nutzer/innen-Kontos und der Teilnahme an Videokonferenzen von 

privaten Endgeräten aus, wie oben beschrieben, einverstanden: 

Bitte ankreuzen! 

Erstellung eines Nutzer/innen-Kontos:  JA               NEIN 

Teilnahme per Audio:         JA               NEIN 

Teilnahme per Video:         JA               NEIN 
 

Die Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung entstehen keine Nachteile. Im Falle einer 

Nichteinwilligung werden wir gemeinsam mit Ihnen nach alternativen Wegen suchen, mit Ihren Lernenden in persönlichen Kontakt 

zu treten und ihnen Unterrichtsinhalte zur Verfügung stellen. 
 

Diese Einwilligung kann für die Zukunft jederzeit formlos bei der Schule widerrufen werden. Im Falle des (Teil-)Widerrufs werden Sie 

MS Teams nicht mehr oder nur noch mit den Funktionen nutzen, mit denen Sie einverstanden sind. Durch den Widerruf der Einwil-

ligung wird die Rechtmäßigkeit, der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berührt. Soweit die 

Einwilligung nicht widerrufen wird, gilt sie bis zum Ende der Dienstzeit an der Schule. 
 

Gegenüber der Schule besteht ein Recht auf Auskunft über Ihre personenbezogenen Daten, ferner haben Sie ein Recht auf Be-

richtigung, Löschung oder Einschränkung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung und ein Recht auf Datenübertragbarkeit. 

Zudem steht Ihnen ein Beschwerderecht bei der entsprechenden Datenschutzaufsichtsbehörde, Hessische Beauftragte für 

Datenschutz und Informationsfreiheit für Hochschulen und Schulen (Gustav-Stresemann-Ring 1, 65189 Wiesbaden, 

www.datenschutz.hessen.de/service/beschwerde), zu. 
 

 

 

 

 

 
  [Ort, Datum]                                              [Unterschrift der Lehrkraft] 


